ZIVOTOPIS

OSOBNI UDAJE:
Jméno prijmenti, titul: Zdernka Novackova, Ing.
Adresa: Vinohradska 25,120 00 Praha 2
Telefon: domu: 225 25 35 + zaznamnik, zaméstnani: 212121 - diskrétné
mobil: 602 111 111, e-mail: novackova@xxx
Datum narozeni: 01. 01. 1960
Rodinny stav: svobodna
Néarodnost: ceska
VZDELAN{
09/82-06/87 VSE Praha - specializace na zahrani¢ni obchod, Dipl. Ing.
09/78 - 06/82 Gymnazium Praha 2 — vSeobecné, zakoncené maturitni zkouskou
KURZY
10/93 - 01/94 obchodni kurz u spole¢nosti XY zaméreny na prezentacni dovednosti
PRAXE
08/95 - dosud Clasic Praha, dovoz a prodej kancelarskych potieb
Vedouci dovozniho oddéleni
Zodpovédnost za dovoz produktii z Anglie, Francie a USA,
vyhledavani novych dovozci, vedeni tymu 12-ti lidi.
09/87-06/95 Novako Praha, import a export zahradniho nabytku
01/93 - 06/95 Import Manager
Zéstupce spole¢nosti pro nakup z USA, Kanady a Spanélska, tizka
spoluprace s oddélenim prodeje, zajistovani transportu.
01/89 - 12/92 Asistentka Import Managera
zajistovani transportu nabytku z USA a Kanady, organizace schiizek,
osobni asistence Import Managerovi.
09/87 - 12/88 Sekretairka oddéleni exportu a importu
bézné kancelatské prace jako vyrizovani telefonnich hovor,
obchodni korespondenci vedeni dokumentace a piijem objednavek.
JAZYKOVE ZNALOSTI:
Anglicky jazyk: slovem i pismem — aktivné, statni zkouska v roce 1992, praxe ze zahranici
Némecky jazyk: slovem — schopnost komunikace, pismem - zaklady
Francouzsky jazyk: zaklady, navstévuji 3 mésice intenzivni kurz

DALSI ZKUSENOSTI a DOVEDNOSTI:

ridi¢sky priikaz sk. B, od roku 1982
psani na stroji dobie
préace na PC: Windows 97, Word - uzivatelsky — pokrocile, Excel — zaklady

Organizacni a obchodni schopnosti, komunikativni a profesionalni vystupovani, flexibilita

ZAJMY a KONICKY:
kultura, sport — plavani, potapéni, cestovani

REFERENCE:
Petr Pospisil, majitel spolecnosti Clasic Praha, Vodic¢koval, 110 00 Praha 1, tel/fax: 222 222 222

Ve svém budoucim zaméstnani bych rada vyuzila svych dosavadnich znalosti a zkusenosti, zejména pak
jazykovych, pfredevsim AJ. Hledam praci na pozici samostatného obchodniho referenta (¢i obdobnou),
v budoucnu s moznosti riistu ¢i postupu na seniorskou ¢i vedouci pozici u Vas ve firmé.



